NVDA ve Windows 8

O tutorialu

Vitejte v tutoridlu k odecitaci obrazovky NVDA. Tento tutorial NVDA ma za cil provést Vas zakladni
praci a ¢innostmi s odecitatem obrazovky NVDA v operacnim systému Windows 8. Je urcen pro
uzivatele, ktefi jiz maji zkusenost s nékterou z predeslych verzi operacniho systému Windows, jsou
vSak zacatecniky v uzivani NVDA. Po jeho precteni byste méli zvladnout: zakladni ovladani operaéniho

systému, praci s textem, se soubory a slozkami a s dialogovymi okny.

Tutorial je vytvoren s ohledem na aktualni verzi operacniho systému Windows 8 a NVDA 2013.2.

Kratce o aplikaci

NVDA (NonVisual Desktop Access) je software patfici do kategorie odecita¢ obrazovky. Umoznuje
zrakové postizenému uzivateli zakladni praci v operac¢nim systému Windows a v mnoha aplikacich.
Pro zpfistupnéni informaci vyuziva softwarovou syntézu reci, pfipadné braillsky displej.

NVDA vyviji spoleCnost NV Access jako svobodny software. UZivatelé tak maji k dispozici odecitac
obrazovky zcela zdarma (pokud se nerozhodnou pro dobrovolny pfispévek).

PoZadavKky na pocitac a systém
NVDA pracuje v 32 i 64 bitovych verzich systém Windows XP, Vista, 7 a 8 — v€etné serverovych verzi.

Pro béh vyZaduje minimalné 250 MB operacni paméti, 50 MB mista na disku a vykon procesoru
1 GHz.

Syntéza ieci

Syntéza feci zprostiredkovava uZivateli informace z obrazovky pomoci ,,umélého” pocitacového hlasu.
Soucdsti NVDA je volné Sifitelna syntéza reci eSpeak. Ta obsahuje desitky jazyk( véetné cestiny. Kazdy
z jazykd dale obsahuje nékolik mluvci. Uzivatel si tak mlze vybrat hlas, ktery mu nejlépe vyhovuje. Ac
eSpeak neni co do srozumitelnosti pfili§ kvalitni, 1ze si na néj zvyknout. Rychla odezva pocitace pfi
jeho praci mize byt velkou vyhodou.

NVDA podporuje i standard SAPI 4 a SAPI 5, ktery pak mliZe do NVDA pfrinést kvalitni syntézy reci, jez
toto rozhrani podporuiji.

Posledni moZnosti je syntézu feli doinstalovat pomoci doplfiiku do NVDA.

Braillsky displej
Braillsky displej je zafizeni zprostfedkovavajici uZivateli informace z obrazovky pomoci Braillova
pisma.

NVDA podporuje pfimo vice jak 10 displeji a nepfimo, pomoci rozhrani BRLTTY mnoho dalsich.

Odecitace standardné pracuji s displeji v osmibodovém pismu, kdy je pro prefixy speciadlnich znakad,
Cisel a velkych pismen pouzivan bod 7 ¢i 8. NVDA bohuZel obsahuje pro ceské prostredi jen Sesti
bodovou tabulku znak(. Diky tomu jsou vypisy na displej delsi, nez by tomu bylo pfi podpore osmi
bodu.



Ziskani aplikace
NVDA je mozné stahnout z internetovych stranek http://www.nvaccess.org/ v sekci Download. Zde
Ize pred stazenim podpofit dalsi vyvoj odecitace obrazovky ¢i ho stdhnout bez finanéniho prispévku.

Nazev staZzeného souboru je sloZen ze dvou €asti: ze samotného nazvu programu ,NVDA“ a ¢iselného
oznaceni verze programu. Ndzev je od verze oddélen podtrzitkem. Verze vyjadfuje rok vydani, tedy
napr. 2013, nasledovany teckou a pofadovym Cislem v daném roce. Ndzev ,nvda_2013.2“ vyjadfuje
druhé vydani v roce 2013.

Instalace
AC jsou internetové stranky programu v angli¢tiné, samotny program, véetné instalace a z ¢asti i
dokumentace, je v Cestiné.

Diky tomu, Ze je instalace vybavena hlasovym prlivodcem, muze ji provést nevidomy uZivatel bez
asistence vidomé osoby.

Jesté neZ zacneme - doporucena nastaveni systému
Pro lepsi praci v operacnim systému Windows 8 s odecitatem obrazovky NVDA je vhodné provést
nékolik nastaveni.

1. Ve vlastnostech hlavniho panelu prepnéte zobrazovani tlacitek na hlavnim panelu na , Nikdy
neseskupovat”.

2. V nastaveni lkon oznamovaci oblasti zapnéte volbu , Vzdy zobrazit vSechny ikony a ozndmeni
na hlavnim panelu”.

3. V nastaveni Prlizkumnika zapnéte zobrazovani Pfipon nazvl soubora.

4. V nastaveni Prizkumnika nastavte zobrazeni na Seznam ¢i Podrobnosti.

Instalace krok za krokem

Pokud v pocitaci neni pfitomny jiny odecita¢ obrazovky, nechte si vidici osobou spustit stazeny
instala¢ni soubor NVDA. Pravdépodobné se zobrazi systémovd obrazovka Rizeni uZivatelskych G¢ta.
Stiskem tlacitka ,,Ano” Ci klavesovou zkratkou ALT+A umozZnite provést instalaci. Od této chvile jiz
mUiZete pokracovat bez asistence vidiciho.

Nejprve se ozve instalacni uvitaci znélka, po kratkém ¢ase ndsledovand stoupajicimi asi Ctyfmi tony
oznamujicimi spusténi NVDA — pro instalaci s hlasovou podporou.

Prvni dialog, ktery se objevi, slouZi k precteni a odsouhlaseni licen¢nich podminek. Ty jsou bohuzel
v anglictiné.

Souhlas se projevi zaskrtnutim pole ,Souhlasim®. K dalSimu kroku prejdeme stiskem tlacitka
»,Nainstalovat NVDA na Vas pocitac”.

Zaskrtnutim pole ,Souhlasim®, se kromé tlacitka , Nainstalovat NVDA na Vas pocitac” objevi dalsi dvé:

- Vytvofit pfenosnou kopii — Tato volba se hodi v situaci, kdy nechcete NVDA pfimo instalovat
do systému, ale chcete ho pouZivat napf. na prenosném meédiu, jako je flash disk. NVDA pak
mUzete spoustét na jakémkoli PC, kam flash disk pfipojite.

- Spustit docasnou kopii NVDA — Pouze NVDA spusti, aniz by se instaloval do systému Ci
kopiroval na jiné misto.



- Tato dvé tlacitka pro nas oviem nejsou v tuto chvili dalezita.

- Druhé instalacni okno obsahuje dvé zaskrtavaci pole.

-, Spoustét NVDA pfi zobrazeni pfihlasovaci obrazovky” — Umozni NVDA spustit jiz v dobé, kdy
je vyzadovano zadani uzivatelského jména a hesla.

-, Vytvofit zastupce na pracovni ploSe a nastavit klavesovou zkratku (CTRL+ALT+N)“ — Vytvori
zastupce s pfifazenou zkratkou, kterou Ize NVDA kdykoli rychle spustit.

- Obé pole jsou zaskrtnuta a je vhodné je v tomto stavu ponechat. K dalSimu kroku piejdeme
stiskem tlacitka ,,Pokracovat”.

- Je moiné, 7e se obrazovka Rizeni uZivatelskych Uétl zobrazi aZ nyni. Postup je oviem stejny —
stadi stisknout ALT+A pro odsouhlaseni instalace do systému.

- Nasleduje fada stoupajicich tonl znacicich prabéh instalace.

- Jeji dokonceni ozndmi okno, ve kterém staci stisknout tlacitko OK.

- Ozvou se klesajici tony oznamuijici ukoncéeni spusténi kopie NVDA provazejici instalaci a hned
opét nasledu;ji stoupajici tony, indikujici spusténi nainstalovaného NVDA.

- Objevi se uvitaci okno, které informuje o tom, Ze se NVDA ovladd vétSinou prikazy s klavesou
NVDA. Tou je standardné INSERT, Ize k nému ovSem zapnout i CAPS LOCK.

- Dale, Ze nastaveni se provadi pfes NVDA+N.

- Okno obsahuje 3 zaskrtavaci pole:

o Nezaskrtnuté ,Pouzit CAPSLOCK jako NVDA klavesu” — Je vhodné pole zaskrtnout.

o Nezaskrtnuté ,Spoustét NVDA po pfrihlaseni do systému”. — | toto pole je vhodné
zaskrtnout.

o Zaskrtnuté ,Zobrazit tento dialog pfi spusténi NVDA”. — Naopak toto pole by mélo
byt odskrtnuto.

- Potvrzenim OK je instalace dokoncena.

- Vzhledem k tomu, Ze pred casem doslo k pfepracovani rozlozeni klavesnice pro notebooky,
zobrazi se jesté okno, kde je mozné vyvolat ndpovédu, kde se k problematice Ize docist vice.
Poslouzi k tomu tlacitko ,Prectéte si co je nového”. V tuto chvili je moZné cteni preskodit a
potvrdit tlacitko OK.

Spoustime pocitac s NVDA
Odecita¢ obrazovky NVDA je nainstalovany. Mlzeme si tedy predstavit jeho chovani pfi spousténi
systému.

NVDA se ohlasi chvili po zaznéni zvuku indikujiciho spusténi systému. Pfecte obsah zamykaci
obrazovky, ktera slouZi k prihlaseni uZivatele. Nejprve jsme informovani o nazvu uctu (obvykle jméno
uzivatele), nasledovaném informaci o aktualnim datu a ¢ase.

,Prihlaseni k systému Windows, dialog, Michal Jelinek, Michal Jelinek, Michal jelinek, Datum a cas,
Aktuadlni ¢as je 10:36, Aktualni datum je pondéli 11. Listopadu 2013, Zamykaci obrazovka Windows,
okno“ Jméno je opravdu precteno tfikrat, ac je na obrazovce zobrazeno pouze jednou.

Po stisku libovolné klavesy stojime v poli pro zadani hesla.
,Heslo seskupeni, chranéné heslo, heslo editacni pole, chranéné heslo”

Pozorné ho zaddme a potvrdime klavesou ENTER.



Pfi zadavani nejsou ¢teny jednotlivé zapisované znaky, aby neslo heslo odposlechnout. Misto nich je
¢ten znak hvézdicka.

Pokud bylo heslo spravné zadano, jsme systémem uvitani:
,Vitejte, text. Prihlaseni k systému Windows, dialog.”
Po kratké odmlice se ozve zvuk spousténého NVDA a ohlaseni mista, kde je umistén fokus.

Tim mistem m(Ze byt nova Gvodni obrazovka systému Windows 8, pfipadné plocha ¢i hlavni panel
(jak tomu bylo u predchozich systém).

Spusténi a ukonceni NVDA

Pokud jsme pfi instalaci zaskrtli spousténi NVDA po prihlaseni do systému, spusti se vidy automaticky
po startu systému. Ddle je mozné NVDA spustit z plochy ¢i z Uvodni obrazovky pfislusnou ikonou.
Nejjednodussim zplsobem je vsak spusténi klavesovou zkratkou CTRL+ALT+N.

Pokud v NVDA dojde k chybé, pfi které prestane reagovat, mlizeme stisknout tuto zkratku a NVDA se
restartuje.

Potfebujeme-li NVDA ukoncit, stiskneme NVDA+Q. Jsme dotazani:
,Ukoncit NVDA dialog, Opravdu chcete ukoncit NVDA? Ano tlacitko ALT+A".

Po stisku mezerniku ¢i ALT+A se NVDA ukondi.

Zakladni nastaveni NVDA
NeZz zacneme s NVDA pracovat vsystému Windows 8, pfizplsobime si jeho nastaveni nasim
pozadavk(im.

Centrem nastaveni NVDA je menu, které se vyvola po stisku NVDA+N. V ném se pohybujeme Sipkami
nahoru ¢i dold a jednotlivé volby a podnabidky potvrzujeme kladvesou ENTER. Kdykoli mizeme
nabidku ukoncit stiskem klavesy ESCAPE. V podstaté se jedna o kontextovou nabidku.

Volby, které nas budou v tuto chvili zajimat, jsou umistény v podnabidce MoZnosti. Pro zakladni
nastaveni ndm budou stacit jen nékteré z nich.

Obecné nastaveni

Potvrzenim této volby zobrazime dialogové okno, kde lze krom jiného povolit uklddani nastaveni pfi
ukonceni NVDA. Zaskrtnutim tohoto pole a potvrzenim tlacitka OK zajistime, Ze nebudeme muset po
kazdém prenastaveni programu zmény ukladat.

Hlasové vystupy

V tomto dialogu miZeme prenastavit syntézu reci, kterou bude NVDA pouZivat. Jako vychozi je
nastaven eSpeak. Pokud mame v systému nainstalovanou jinou, kvalitnéjsi syntézu, je zde mozné ji
zvolit. Microsoft Speech API version 4 ¢i 5 mohou v hlasovych vystupech tyto syntézy obsahovat.

POZOR! Pokud nebyla do systému Zadna syntéza doinstalovana, bude zde k dispozici jen Microsoft
Speech API version 5. Touto volbou se aktivuje integrovana syntéza, kterad zacne mluvit anglickym
hlasem.



Nastaveni hlasu
Touto volbou miZeme upresnit nastaveni z predeslého dialogu. Volime zde konkrétni hlas zvoleného
rozhrani, jeho tempo, hlasitost apod.

DuleZité volby se zde tykaji indikovani velkych pismen. Na ty mlzZe byt upozornéno zvysenim hlasu
(tuto volbu vsak nepodporuji vsechny syntézy reci), ohldasenim slova ,velké” pred kazdym velkym
pismenem, nebo pipnutim pred vyslovenim velkého pismene.

Ktera interpunkéni znaménka maji byt ¢tena, ovliviiuje rozbalovaci seznam Uroveri interpunkce.
naky jsou rozdéleny do dvou voleb: ,néktera” a ,vétsina“. Kromeé nich Ize ¢teni interpunkce zcela
Znak dél dod leb ktera“ tSina“. K h i t t k I
potlacit volbou ,,zddnd“ ¢i zapnout ¢teni veSkeré interpunkce volbou ,vSechna“.

Braillské nastaveni
Vlastnite-li néktery z pfimo podporovanych braillskych displejli, zvolte ho v rozbalovacim seznamu
,Braillsky fadek”. Pfed potvrzenim tladitka OK nastavte vystupni tabulku na ,Cestina“.

Displej zacne ihned po potvrzeni dialogu zobrazovat.

Nastaveni klavesnice

NVDA umozZiuje rozliSovat v ovladani programu klasickou klavesnici a klavesnici notebooku. Nékteré
zkratky se dobre ovladaji na klasické (desktop), avsak u notebooku (laptop) mulze byt stisk zkratek
zbytecné slozity (kvuli chybéjicimu numerickému bloku ¢i ne zcela idedlné rozloZzenym kldvesam).
Proto si Ize rozloZeni klavesnice zvolit podle viastniho zafizeni.

Tutorial se zaméruje na popis desktopové, tedy klasické kldvesnice. Alternativni zkratky pro laptop
naleznete v menu NVDA v podnabidce Napovéda zvolenim Seznamu klavesovych zkratek.

Kromé zvoleni rozloZeni je mozné v tomto dialogu zapnout pouzivani CAPS LOCK jako NVDA klavesy.
To muze byt uZitecné pro stisk nékterych zkratek. Funkce CAPS LOCK se pak prepind dvojim rychlym
stiskem.

Dalsi kategorie voleb se tyka chovani NVDA pfi psani. Je mozné ovlivnit, zda bude ¢ist psané znaky,
slova, ohlasovat prikazové klavesy apod.

Rychly pristup k nékterym zakladnim nastavenim
Nékteré zvyse uvedenych voleb maji k dispozici alternativni ptistup pres klavesové zkratky.
Nejdlezitéjsi z nich jsou:

- Zapnuti a vypnuti hladeni psanych znak — NVDA+E,

- Zapnuti a vypnuti hlaSeni psanych slov — NVDA+S,

- Zapnuti a vypnuti ohlaovani klaves nevkladajici znaky — NVDA+C,

- Prepindni drovné ctené interpunkce — NVDA+P (pravé tato zkratka je prikladem, kdy je
vhodnéjsi jako NVDA klavesu pouzit CAPS LOCK).

- Vybér hlasového vystupu — NVDA+CTRL+S.

Zvoleny hlasovy vystup lze nastavovat také zkratkami bez vstupovani do nastaveni:

- Volba parametru (Hlas, tempo, hlasitost) — NVDA+CTRL+3ipky vlevo a vpravo,
- Zména zvoleného parametru — NVDA+CTRL+Sipky nahoru a dold.



Plocha, hlavni panel a ivodni obrazovka

Po pfihlaseni do Windows 8 mize byt aktivni jeden z téchto systémovych prostor(. Plocha a hlavni
panel zde plni stejnou Ulohu jako u pfedchozich systému. Pokud nékdo prechazi z Windows XP, objevi
zde jako novinku drobné Gpravy. Tento pocitac je pfejmenovan na Pocita¢, Mista v siti na Sit a slozka
Dokumenty byla presunuta do slozky s uZivatelskymi soubory, kterd je pojmenovdna podle
uzivatelského jména. Na hlavnim panelu jiz neni tlacitko Start. Pohyb po plose i hlavnim panelu
zUstava jinak stejny. Zménila se pouze zkratka pro pfimy prechod na liStu s pfipnutymi a spusténymi
ikonami z WINDOWS+TAB na WINDOWS+T.

Uvodni obrazovka je novinkou Windows 8. Nahrazuje doposud pouZivanou nabidku Start. Pokud na
uvodni obrazovce nejsme ihned po pftihlaseni, Ize ji kdykoli vyvolat kldvesou Windows. Tou ji lze i
ukondit, a tim prejit na plochu ¢i do aplikace, ze které jsme ji vyvolali.

Uvodni obrazovka ma byt vychozim mistem, kde uZivatel zacina pracovat. Je jakousi kombinaci plochy
a nabidky Start. Obsahuje stejné jako plocha a nabidka Start zastupce zejména aplikaci, zde
nazyvanych dlazdice. Ty jsou usporadany do mfizky se sloupci a fadky. Mezi radky prechazime
Sipkami nahoru a doll, mezi sloupci Sipkami vlevo a vpravo. NVDA pfi pfechodu na novou dlazdici
oznami kromé jejiho nazvu i soufadnice. Hlaseni pak mizZe vypadat takto: ,Internet Explorer, fadek
jedna, sloupec 5“.

Na uvodni obrazovce se nelze pohybovat poéatecnimi pismeny. Ta vyvolavaji vyhleddvaci panel.

U nékterych dlazdic NVDA hlasi ,rozbaleno”. Takova dlazdice zabirad vice prostoru — zasahuje i do
dalsich sloupcu. Tyto dlaZdice ptfimo zobrazuji néjakou informaci. DlaZdice s pocasim nam pak mize
ohlasit ,,Pocasi rozbaleno, 6 stupntl, Praha, Pfrevdzné oblacno, 7 stupnd lomeno 3 stupnid, obrazek,
fadek 4, sloupec 3“.

v systému, pfipadné s ni potfebujeme provést jinou operaci, vyvolame nabidku kldvesou kontextové
menu. Vybér funkci se zde neprovadi Sipkami nahoru a dol(, jak jsme u této nabidky zvykli, ale
Sipkami vlevo a vpravo.

Dlazdice jsou na uvodni obrazovce usporadany ve skupinach. Proto NVDA miiZze oznamit prvni
sloupec i po nékolikerém stisku Sipky vpravo. Kazdé seskupeni je v podstaté nova tabulka dlazdic.
Rozmisténi dlazdic v jednotlivych seskupenich nelze jednoduchym zplisobem z klavesnice ovlivnit.

Kde jsem?

PFi praci v systému se muzZe stat, Ze nebudeme védét, kde se pravé nachazime. K tomu je NVDA
vybaven dvéma zkratkami. NVDA+TAB precte, na jaké poloZce je pravé umistén fokus (na cem
stojime) a NVDA+T precte v jakém okné, dlazdici ¢i situaci se nachazime.

Na Uvodni obrazovce se tak po stisku NVDA+TAB mUlzZeme dozvédét ,Microsoft Word 2010, burika
ma fokus, logo, fadek 2, sloupec 1“ a po stisku NVDA+T , Nabidka Start”.

VSechny aplikace
Uvodni obrazovka pfebira, a¢ nastésti nenahrazuje, funkce plochy. Mezi jinymi je to i jeji hlavni
vyznam — mit na jednom misté to, co nejcastéji pouzivame.



Pro zobrazeni viech aplikaci je potfeba stisknout CTRL+TAB. Abecedné lze jejich seznam prochdazet
Sipkou dol(i a nahoru. Sipkami vlevo a vpravo je moZné prejit v zobrazeni do vedlej$ich sloupcd. Ani
zde neni mozZné se pohybovat pocatecnimi pismeny. Jejich stisk vyvold vyhledavaci panel.

Nejprve jsou pod sebou umistény aplikace, které jsou zastoupeny jedinou polozkou. Pod nimi
nasleduji ty, které byly diky vétSimu poctu polozek dfive umistény v podnabidkach. Vstup do této
Casti je indikovan slovem ,seskupeni”, jako tomu je u zobrazeni nejpouzivanéjsich ikon. Jednotlivé
skupiny (dfive podnabidky) viak jiz déale indikovany svym nazvem nejsou. Sipkou dold tedy
prochdzime seznamem tak, jako by polozky Zzadnou strukturu nemély.

Stiskem CTRL+NUM- Ize vSak vyvolat seznam, ktery vybér urychli. Obsahuje pocatecni pismena nazvl
aplikaci s jedinou polozkou, nasledované seznamem skupin. Vybér se tak zuzil, protoZe neobsahuje
polozky zahrnuté v jednotlivych skupinach. Avsak ani zde nelze pouZit pro urychleni vybéru stisk
pocatecniho pismene nazvu aplikace ¢i skupiny. Polozky je mozné v abecednim pofadi prochazet
$ipkami nahoru a dold. Sipkami vlevo a vpravo piechazime mezi sloupci.

Aplikace v téchto zobrazenich spoustime klavesou ENTER a k dalSim funkcim pfistupujeme pres
klavesu kontextového menu.

Dlazdicové aplikace
Uvodni obrazovka je uzplisobena umisténi a zobrazeni dlazdicovych aplikaci. Jejich neaktivni podobu
jsme si popsali vyse.

Spusténa dlazdicova aplikace zabird celou obrazovku a tento prostor vyuZiva na hlavni obsah. Ten Ize
prochazet tabuldtorem, v opacném sméru SHIFT+TAB ¢i Sipkami.

Kldvesova zkratka WIN+Z vyvola tzv. kontextovou nabidku dlaZdicové aplikace a WIN+I jeji nastaveni.

Na Uvodni obrazovce se po instalaci setkdme s jednoduchymi dlazdicovymi aplikacemi. Ani to vsak
nemusi zarucit jejich sto procentni pfistupnost z klavesnice a jednoduché ovladani. VétSinou zrakové
postizeny uZivatel sdahne po béiné aplikaci, kterd muiZe nabidnout plnohodnotné ovladani
z klavesnice. | proto se dlazdicovym aplikacim v tuto chvili vice vénovat nebudeme.

Vyhledani aplikace ¢i nastaveni
Z predeslého textu by mohl uzZivatel dospét k nazoru, Ze s pfichodem na Windows 8 pfisel o moznost
rychlého vyhledani a spusténi aplikace ¢i vyvolani nastaveni. Nastésti tomu tak neni.

Vyhledavaci panel

Zacneme-li na Uvodni obrazovce zapisovat pocatecni pismena jednoho ze slov nazvu aplikace, kterou
chceme spustit, automaticky pfejdeme do vyhledavaciho panelu. Z pole pro zadavani do seznamu
aplikaci odpovidajicich zadanym znakim prejdeme stiskem SHIFT+TAB. V seznamu prochdazime
vysledky Sipkami nahoru a dol( a poZadovanou aplikaci spustime stiskem klavesy ENTER.

Chceme-li spustit aplikaci Microsoft Word 2010, vstoupime na Uvodni obrazovku a zapiSeme pismena
,Word“ ¢i jen prvni z nich. Po stisku ,,w“ se ozve ,Hledat, pole hledani seskupeni. Pole hledani,
editacni pole, dvojité vé.”. Zadanim dalSich pismen vybér ziZime, proto je vhodné jich zadat vice nez
jedno. Po stisku SHIFT+TAB mUZe oznameni vypadat nasledovné: ,V3echny aplikace, seznam. Seznam
program(l vtomto zobrazeni. Seskupeni, Microsoft Word 2010, radek 1, sloupec 1.“ V takovém



pripadé staci stisknout ENTER a Word se spusti. Pokud bude ohlasena jina aplikace, Word dohledame
Sipkou dol(.

Vyhledani nastaveni
Predesly postup lze podobné aplikovat pro vyhledani urcitého nastaveni operacniho systému. Je vsak
nutné vyvolat panel uréeny pro vyhleddvani nastaveni. K tomu slouzi klavesova zkratka WIN+W.

Do zobrazeného editacniho pole zaddme opét pocatecni pismena slova Ci celé slovo, pfipadné
souslovi, které chceme vyhledat, a do vysledkl opét prejdeme stiskem SHIFT+TAB. Vybér provedeme
Sipkami nahoru a dold, zvolenou polozku potvrdime kldvesou ENTER.

V kapitole Jesté nez zatneme — doporucend nastaveni systému je doporuceni k zapnuti zobrazovani
pfipon. K rychlému pfistupu k tomuto nastaveni mizeme poutZit tuto funkci.

Po stisku WIN+W zadejte ,,pfipony” a stiskem SHIFT+TAB prejdéte do vysledkl vyhledavani. Hlaseni
mUZe vypadat nasledovné: , Hledani nastaveni, zobrazeni mfizky seznam, seskupeni. Zobrazit ¢i skryt
pfipony soubor(, nevybrano, MozZnosti slozky, Zobrazit ¢i skryt ptfipony soubord, fadek 1, sloupec 1.“
Hned prvni nalezeny vysledek je ten, ktery potfebujeme. Staci ho tedy potvrdit kldavesou ENTER.
V otevieném dialogu zapneme zobrazovani pfipony a potvrdime tlacitkem OK.

Upozornéni

V predeslych verzich operaéniho systému Windows se zobrazovalo pfi nékterych situacich jako je
pfipojeni flash disku, vliozeni CD apod. dialogové okno s vybérem akce, kterou chceme provést, i
bublina. Windows 8 pfichazeji s jinym pfistupem. V téchto situacich se zobrazi v horni ¢asti obrazovky
upozornéni na danou uddlost. Upozornéni vSak neziska fokus, jen zazni zvukova signalizace. UZivatel
tak musi sdm vyvolani iniciovat a to do urcitého Casu, ktery je pomérné kratky (5 sekund). Jeho délku
Ize ovSem ovlivnit v Centru usnadnéni pfistupu po stisku WIN+U.

Aktivovani upozornéni provedeme stiskem WIN+V. Touto zkratkou se Ize pfi zobrazeni jejich vétsiho
mnoZstvi mezi nimi i pfepinat. Po aktivovani upozornéni jeho volby prochdzime tabuldtorem a
potvrzujeme je kldvesou ENTER.

Posloupnost akci po pfipojeni flash disku je tedy nasledujici:

- Po zapojeni do USB se ozve zvuk oznamujici zapojeni zafizeni a po chvilce kratky ton
signalizujici zobrazené upozornéni.

- NVDA ohlasi ,zavina¢ autoplay mojeflashka levd zdvorka f dvojtecka prava zdvorka,
klepnutim urcete, co se ma stat s timto zafizenim dvojtecka, vyménné jednotky, kontextovy
popisek”. Za ,,mojeflashka” si dosadte nazev Vaseho flash disku a za pismeno ,f“ pfitazené
pismeno disku.

- Pokud vsak doposlouchate hlasku do konce svelkou pravdépodobnosti jiz upozornéni
nestihnete zkratkou WIN+V vyvolat, protoZe mezi tim zmizi. Proto stisknéte zkratku co
nejdrive v pribéhu hlaseni.

- Po vyvolani upozornéni NVDA celé hlaseni zopakuje. Pokud stisknete klavesu ENTER, vyvola
se nabidka, kde Ize zvolit operaci, kterou chceme s diskem provést. Vybér provadime Sipkami
nahoru a dol( a potvrzeni kldvesou ENTER. Zruseni provedeme klavesou ESCAPE.



Okno aplikace
NVDA vyuZiva nékolik klavesovych zkratek pro vycteni informaci z okna aplikace. Dvé nejduleZité;jsi
slouzi k precteni jeho nazvu (titulku) a stavového radku.

Titulek je precten stiskem NVDA+T. Ve Wordu s otevienymi recepty se ohlasi nasledovné:
»Recepty.docx — Microsoft Word“.

Pokud okno aplikace obsahuje stavovy fadek a NVDA ho detekuje, pfecte ho po stisku NVDA+END. Ve
Wordu pak mize byt precteno: ,stavovy radek, Cislo stranky 3 z 5, pocet slov 1238...“.

Nabidky pasu karet, aplikacniho a kontextového menu

Ve Windows 8 se i naddle bézné pracuje s aplikacnim a kontextovym menu. | pdas karet v ovladani
zUstal nezménény, jen se s nim setkame ve vice aplikacich, nez tomu bylo ve Windows 7, napf.
v Prizkumniku Windows.

Prace s textem

Pti pohybu po textu v editoru, v oteviené zpravé e-mailu atd. NVDA u znakd, slov, radk( a odstavci
Cte aktualni ¢ast textu, po které se zrovna pohybujeme. Pfi stisku Sipky vpravo tak precte znak vpravo
od kurzoru, pti stisku CTRL+Sipky vlevo precte slovo vpravo od kurzoru atd.

Pokud se vSak pohybujeme zkratkami pro vétsi pfesun, jako je pohyb po obrazovkach, strankach di
pouzijeme prechod na zacdtek dokumentu, neni ¢tena celd tato cast textu ale jen aktualni radek
s kurzorem.

Kromé automatického cteni pfi pohybu je mozné s NVDA kdykoli precist znak vpravo od kurzoru
pomoci NUM2, aktudlni slovo pomoci NUMD5 a fadek stiskem NUMS.

Pokud NUM2 stiskneme dvakrat rychle za sebou, bude pismeno vpravo od kurzoru vysloveno
jménem, které timto pismenem zacind, napf. ,Adam s ¢arkou”. To se hodi u pismen, které se od sebe
v textu hdfe rozpoznavaiji, jako je d/t, s/z apod.

Dvojim rychlym stiskem NUMS5 ¢i NUMS spustime hlaskovani slova ¢i fadku. Pfi trojim rychlém stisku
bude text vyhlaskovan tentokrat opét jmény.

U obsahlych textl by bylo nepfijemné dlouhodobé prochazeni po radcich ¢i odstavcich. Proto NVDA
disponuje funkci plynulého cteni. Ta po stisku NVDA+Sipka doll spusti ¢teni textu od mista, kde je
umistén kurzor aZz po konec dokumentu.

Cteni mdzeme kdykoli pozastavit a opét spustit stiskem klavesy SHIFT &i zcela zastavit stiskem CTRL.
Pozastaveni i zastaveni mGZeme pouZit i pfi jakémkoli jiném hlaseni NVDA. Neni vazano jen na
plynulé cteni.

Pracujeme-li s bloky, vyuZijeme pravdépodobné zkratku pro precteni oznaceného bloku
NVDA+SHIFT+Sipka nahoru a pro precteni obsahu schranky NVDA+C.

Soubory a slozky

Pro uzivatele prechazejiciho z Windows Vista Ci 7 se v béZné praci nic zdsadniho nezménilo. Lze tedy
pouzivat stejné zkratky pro oznacovani, kopirovani, vyjmuti, vloZeni, mazani, prejmenovani ¢i
vytvoreni slozky. DosSlo ke zméné chovani pfi odstrafiovani souborl a slozek. Ve Windows 8 jiz



uzivatel neni po stisku kldvesy DELETE zdrzovan dotazem, zda maji byt objekty pfesunuty do Kose.
Nyni dojde k presunu automaticky.

UZivatele prechazejici ze starSich systémiU je vhodné upozornit, Ze novou slozku lze wvytvofit
kldvesovou zkratkou CTRL+SHIFT+N. neni jiz nutné volbu hledat v aplikacnim menu (které tady jiz
mimochodem ani neni, jak je poznamenano v kapitole o nabidkach aplikaci). Aplika¢ni menu bylo
zaménéno za pas karet. Na ném bude potteba ve slozkach, které maji nastaveno jiné zobrazovani nez
seznam C¢i podrobnosti provést jeho prepnuti. To je k dispozici na karté Zobrazeni ve skupiné
RozloZeni pod tla¢itkem Zobrazeni. Po potvrzeni tlacitka si staci tabuldtorem vybrat poZadovany
zpUsob zobrazeni a potvrdit ho kldvesou ENTER.

Ke zméné k lepsimu doslo i v pfejmenovani soubori. Ve Windows XP a starsich byl pfi pfejmenovani
oznacen cely ndzev. UZivatel tak musel pfi jeho pfepsani zapsat i pfiponu. Nyni je po stisku F2
oznacen pouze nazev bez pfipony —ta pokud ji zdmérné nezménime ¢i neodstranime, zUstava stejna.

Dialogova okna
U dialogovych oken nedoslo ve Windows 8 z pohledu uzivani k Zadné zméné. Prvky se prochazeji i
ovladaji stejné. S NVDA si lze zjednodusit praci nékolika kldvesovymi zkratkami.

Kdykoli stiskem NVDA+TAB zjistime nazev, typ a stav prvku, véetné klavesové zkratky, kterou ho
muiZeme aktivovat. V dialogovém okné pro uloZeni souboru v aplikaci Microsoft Word tak pri vybéru
typu souboru bude napf. ohlaseno: , Ulozit jako typ, dvojtecka, rozbalovaci policko, Dokument Word,
leva zavorka, *.docx, prava zavorka, sbaleno, ma fokus, ALT plus té“.

Pfi zobrazeni jednoduchého dialogu s otdzkou ¢i ozndmenim si jeho obsah precteme stiskem
NVDA+B. Samoziejmé, Ze si touto zkratkou precteme obsah i rozsdhlého dialogu ¢i jakéhokoli okna.
Ale vzhledem k tomu, Ze NVDA cte obsah okna od shora az doll, vyZzaduje postfehnuti poZadované
informace v mnoha dalSich pomérné velké soustredéni. V situaci, kdy potfebujeme z okna vycist
pouze jeden konkrétni idaj, je vhodné vyuZzit jiné funkce NVDA.

Plosné prohliZeni

Funkce plosného prohlizeni umozZiiuje prohlizet obsah oken. UZivatel tak mize zjistit, jak jsou
informace ¢i prvky v okné rozloZeny. Pravé v rozsahlejsich dialogovych oknech muze byt tato funkce
vhodnéjsi pro zjisténi informace neZ precteni celého obsahu.

Nejprve je potieba se stiskem NVDA+NUM7 prepnout do rezimu prohlizeni obrazovky. NVDA ohlasi
jeho aktivovanim a poté precte radek, na kterém stoji.

Predstavime-li si, Ze vyvoldme vlastnosti instalatniho souboru NVDA, bude hlaseni vypadat
nasledovné: ,ProhliZzeni obrazovky. Jen pro ¢teni. Skryty.”

V této chvili mame k dispozici klavesové zkratky, jimiz mizeme obsah obrazovky prohliZzet po znacich,
slovech a fadcich. Z kapitoly Prace s textem jiz zname funkce pro precteni znaku, slova a radku. Diky
tomu bude pro nas prohlizeni jednoduché. Klavesy vlevo od NUM2, NUM5 a NUMS8 slouZi pro
prechod na predchozi znak, slovo a radek. Klavesy vpravo, tedy NUM 3, 6 a 9 pro pohyb na nasledujici
znak, slovo a radek.



Kldvesovou zkratkou SHIFT+NUM7 prejdeme v okné na prvni a SHIFT+NUMS9 na posledni radek.
SHIFT+NUM1 nds presune na zacatek a SHIFT+NUM3 na konec fadku.

Diky témto zkratkam si mizeme pohodIné prohlédnout obsah okna.

Pokud ve vyse uvedeném okné, tedy s vlastnostmi instalacniho souboru NVDA, budeme chtit zjistit,
jak je soubor veliky, budeme postupovat nasledovné:

Stiskem NVDA+NUM7 aktivujeme prohlizeci rezim
SHIFT+NUM7 nas prenese na prvni fadek okna, NVDA tak ohlasi: ,Vrsek, NVDA podtrzeni
2013.2.exe".
3. Numerickou devitkou budeme oknem prochazet radek po radku smérem dold, aZ se
dostaneme na ten, ktery zacind slovem , Velikost”, ndsledovany informaci o velikosti souboru.
4. Pokud zde nebudeme rozumét napt. uvedené jednotce, mlZeme pouZit pohyb po slovech,
tedy NUMG6 pro nasledujici a NUM4 pro predchozi.

Samoziejmé je k dispozici i NUM2, NUM5 aNUMS pro precteni aktualniho znaku, slova a radku.

Rezim prohlizeni je vhodné po zjiSténi potfebné informace pfepnout zpét na objekty. To provedeme
stiskem NVDA+NUM1.

NVDA disponuje jesté dalsimi zpUsoby prohliZzeni obrazovky. Ty vsak vyuZije spiSe pokrocily uZivatel.
Jedna se o tzv. objektovou navigaci a navigaci pomoci mysi.

UZiteCné funkce pro obecné pouziti

UZivatel bez zrakového handicapu ma pfi praci se systémem stale na ocich aktudlni ¢as/datum. |
uZivatel NVDA muze kdykoli rychle tyto Udaje zjistit. Stiskne-li NVDA+F12, dozvi se aktudlni cas.
Pokud pridrzi NVDA klavesu a stiskne F12 dvakrat rychle za sebou, zjisti, kolikatého je. Ani on tak neni
ochuzen o podstatnou informaci.

AC NVDA k vétsiné svych zkratek vyuziva kombinaci klaves s kldvesou INSERT ¢i CAPS LOCK, které se
béZné nevyuZivaji, mlze i tak byt néktera kombinace v konfliktu se zkratkou v nékteré aplikaci. Tvirci
vSech odecitacli obrazovky na tento problém mysli, proto i ve NVDA existuje zkratka, po jejimz stisku
si nasledné zkratky sam nevSimne — bude ji ignorovat — tzv. ji propusti systému ¢i aplikaci, ktera ji
potiebuje. Tato funkce se vyvola stiskem NVDA+F2.

UKkonceni systému

Systém je vhodné ukoncovat v situaci, kdy mame uzaviena vSechna okna. Proto pred vypnutim
pocitace nejprve zkontrolujeme postupnym stiskem ALT+TAB, zda je vSe pozavirdno. Pokud ano,
muzeme z plochy systému vyvolat dialog pro vypnuti stiskem ALT+F4. V ném si Sipkami nahoru ¢i
doll vybereme funkci ,Vypnout“, kterou potvrdime stiskem klavesy ENTER.

NVDA po potvrzeni mizZe ohlasovat jesté néjaké informace, ale po chvili se ozve jeho ukoncovaci
zvuk, po ¢ase ndsledovany vypnutim pocitace.

Aktualizace
NVDA obsahuje funkci automatickych aktualizaci. Pokud nebyla vypnuta, NVDA kontroluje pfi
pfipojeni na internet, zda tvlrci nevydali novou verzi. Pokud zjisti, Ze je aktualizace k dispozici,



uZivatele na to upozorni. Ten mize svolit k okamzitému stazeni a instalaci nebo proces odlozit.
Pribéh aktualizace je stejné jako instalace plné ozvuéen. UZivatel se tak nemusi bat, Ze by se ocitnul
v situaci, kdy bude potiebovat asistenci vidici osoby.

Napovéda a zdroje informaci

Nejrychlejsi pristup k ndpovédé a dalsSim zdrojim sinformacemi je menu Ndapovéda, dostupné
v hlavni nabidce NVDA po stisku NVDA+N. K dispozici je zde uZivatelska pfirucka, seznam klavesovych
zkratek, odkaz na webovou stranku projektu atd.

Pfimo NVDA zaroven po stisku NVDA++ zpfistupni napovédu klavesnice. Vtomto rezimu je pak
mozné po stisku kldvesovych zkratek zjistit, co pfesné délaji. Rezim napovédy se ukonci opétovnym
stiskem NVDA++.
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